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Kennziffer 2025/7041. Die Stelle ist zum 01.04.2025 befristet bis zum 31.03.2026 zu besetzen.

Die Universitat Konstanz ist eine von elf Exzellenzuniversitaten in Deutschland und wird seit 2007 in der Exzellenzinitiative und deren
Nachfolgeprogramm, der Exzellenzstrategie des Bundes und der Lander, gefordert.

Die Position istim Welcome Centre/International Office in der Abteilung Akad. und Internationale Angelegenheiten verortet. Das Welcome
Centre der Universitat Konstanz unterstiitzt internationale Forschungsstudierende, Doktorand*innen, Post-Docs und Gastwissenschaftler*innen,
sowie deren Familien bei der Planung, Vorbereitung und Durchfiihrung ihres Aufenthaltes in Konstanz.

lhre Aufgaben lhr Profil Wir bieten lhnen

— Unterstitzung des Welcome Centre - Sorgféltige, strukturierte und - Interessante und abwechslungsreiche
Teams bei administrativen Tatigkeiten zuverléssige Arbeitsweise Tatigkeit

— Unterstitzung bei der Nacherfassung — Teamfahigkeit und — Sehr gute Arbeitsatmosphare
von personenbezogenen Daten, Organisationsgeschick _ Internationales Umfeld

Datenbereinigung und Datenabgleich — Interkulturelle Kompetenz _ Betriebliches

- Einfache Rechercheaufgaben

— Gute Kommunikationsféhigkeiten in Gesundheitsmanagement

- Pflege von Webseiten nach Vorgaben Deutsch und Englisch - Gute Einarbeitung
— Sicherer Umgang mit MS-Office — Zuschuss zum JobTicket BW,
— Typo3 Kenntnisse von Vorteil Deutschland-Ticket

- Eingruppierung nach den tariflichen
Bestimmungen des TV-L

Ny
Alle Benefits ¢

der Uni Konstanz
auf einen Blick

Informationen erhalten Sie von Charlotte Schroder, Tel. Nr. +49 753188 4496, charlotte.schroeder@uni-konstanz.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen bis zum 13.02.2025 (iber unser Online-Bewerbungsportal.

Die Universitat Konstanz engagiert sich fur Gleichstellung, Diversity sowie die Vereinbarkeit von Beruf und Familie. Menschen mit einer
Schwerbehinderung werden bei entsprechender Eignung vorrangig eingestellt (sbv@uni-konstanz.de, +49 7531 88-4016).
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