Universitat
Konstanz

Stellenausschreibung

fur zwei studentische Hilfskréafte (m/w/d) 20 Stunden/Monat

in der Stabsstelle Kommunikation und Marketing

zum nachstmoglichen Zeitpunkt

Die Stabsstelle Kommunikation und Marketing fiihrt als zentrale Einrichtung fir Wissen-
schaftskommunikation, Marketing und Wissenstransfer die Schnittstellen der Universitat
Konstanz zu ihren internen und externen Zielgruppen zusammen und ist fir den ge-
schlossenen und abgestimmten Gesamtauftritt der Universitat verantwortlich. Fir den
wechselseitigen Dialog mit der Gesellschaft steuert sie das strategische Beziehungsma-
nagement der Universitat und macht die Leistungen der Mitglieder national und interna-
tional sichtbar.

Fir unser Team suchen wir im Bereich Beziehungsmanagement tatkréftige und moti-
vierte Unterstitzung durch zwei Studierende, gerne im fortgeschrittenen Bachelorstu-
dium.

Aufgaben

— Durchfihrung von Recherche-, Analyse- und Datenbanktatigkeiten, Unterstit-
zung bei Einladungsschreiben sowie bei der Bewerbung von Veranstaltungen

— Unterstitzung bei der Organisation und Durchfiihrung von zentralen Veranstal-
tungen der Universitat sowie Durchfihrung von Campusfihrungen

— Verfassen und Aufbereiten von Texten, Beitragen, Berichten und Prasentationen
fur analoge und digitale Medien, einschlie3lich der Webseite und Social-Media-
Kanale

— Betreuung und Bedienung des autonomen Videostudios ,RapidMooc* fur die Er-
stellung von Kurzfilmen und —prasentationen fir Kommunikationszwecke

lhr Profil

— Laufendes Studium an der Universitat Konstanz

— Muttersprachliche oder exzellente Deutschkenntnisse, gute Englischkenntnisse

— Erfahrung in der Benutzung von Word, Excel und PowerPoint

— Erfahrung in der Redaktion von Web-Inhalten in Typo3 (von Vorteil)

— Affinitdt zu Netzwerkarbeit und zur Veranstaltungsorganisation und -betreuung

— Sorgféaltige, eigenstandige und anpackende Arbeitsweise, analytische und kon-
zeptionelle Fahigkeiten, kommunikationsstarke Personlichkeit

Interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung.

Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen (kurzes Anschreiben und Lebenslauf) per

E-Mail an: veranstaltungsmanagement@uni-konstanz.de
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